Checkliste für Vorleseeinrichtungen
ab sofort

· Anmeldung der Vorleseaktion auf der Website www.vorlesetag.de  

ca. 2 Monate vorher

· schriftliche oder telefonische Anfrage bei Vorleser, ggf. 2 Wochen später telefonisch nachfassen

· bei Zusage Dankesschreiben schicken bzw. telefonisch bedanken

ca. 3 - 4 Wochen vorher

· Details am Telefon oder persönlich abklären: genaue Zeit festlegen, welche Altersgruppe, Buch auswählen, wie lange soll vorgelesen werden etc.

· gezielt Kinder der entsprechenden Altersgruppe einladen (Gruppe sollte aus maximal 20 Kindern bestehen)

ca. 1 - 2 Wochen vorher

· letzte offene Fragen mit Vorleser klären: Anreise, Abholung, Ablauf etc.
· ggf. Getränke, Snacks, Stühle etc. organisieren

einen Tag vorher

· Einsatzbesprechung: Wer ist wofür zuständig?
· Ansprechpartner für die Presse bestimmen
· Vorleseort dekorieren (eventuell passend zum Vorlesebuch)
· evtl. Blumen o. ä. als Dankeschön für Vorleser besorgen
18. November (Vorlesetag)

· Sitzgelegenheiten (Stühle, Kissen) vorbereiten
· Getränke (stilles Wasser für Vorleser) und ggf. Snacks bereitstellen

Der bundesweite Vorlesetag 2011 – 

Eine Initiative von DIE ZEIT, Stiftung Lesen und Deutsche Bahn
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